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JOHDANTO

Kirkkolain 3 luvun 35 §:n mukaan hautaustoimen ohjesddanndssa maarataan haudoista, hautakirjanpidosta,
haudan hoidolle asetetuista vaatimuksista, hautamuistomerkkien hyvaksymisesta ja hautausmaalla nouda-
tettavasta jarjestyksestd. Hautaustoimen ohjesdadannon hyvaksyy seurakuntayhtymdassa yhteinen kirkkoval-
tuusto.

Hautaustoimesta sdadetdan kirkkolain 3 luvun 28-37 §:ssa.

Tassa ohjesaanndssa mainittuja lakeja ja muita sdadoksia ovat:

Kirkkolaki (652/2023)

Kirkkojarjestys (657/2023)

Hautaustoimilaki (457/2003)

Hallintolaki (434/2003)

Jarjestyslaki (612/2003)

Terveydensuojeluasetus (1280/1994)

Asetus kuolemansyyn selvittamisesta (948/1973)



1 § Hautaustointa koskevat sadnnoékset ja maaraykset

Sen lisdksi, mita hautaustoimilaissa, kirkkolaissa, kirkkojarjestyksessa seka muissa laeissa ja asetuksissa saa-
detdan, on seurakuntayhtymanhautaustoimessa noudatettava tdman ohjesdaannén maarayksia.

Paatosvallasta hautaustoimeen liittyvissa asioissa maarataan seurakuntayhtyman hallintosaanndssa.

Kirkkolaki 3 luku 35 §
Hautaustoimen ohjesdanto, hautausmaakaava ja hautausmaan kayttosuunnitelma

Kirkkovaltuusto hyvaksyy hautaustoimen ohjesdannon, hautausmaakohtaisen hautausmaakaavan
ja hautausmaan kayttésuunnitelman. Hautaustoimen ohjesdaannossa maarataan:

1) haudoista;

2) hautakirjanpidosta;

3) haudan hoidolle asetetuista vaatimuksista;

4) hautamuistomerkkien hyvaksymisests;

5) hautausmaalla noudatettavasta jarjestyksesta.

2 § Hautausmaat ja tunnustuksettomat hauta-alueet
Porvoon seurakuntayhtyman hautausmaa on Nasinmden hautausmaa.

Seurakuntayhtyma osoittaa pyynnosta hautasijan erilliseltd tunnustuksettomalta hauta-alueelta, joka sijait-
see Porvoon seurakuntayhtyman Nasinmaen hautausmaalla.

Ndsinméaen hautausmaan yhteydessa sijaitsee tunnustukseton hauta-alue (osasto TU) ja sen yllapidosta vas-
taa Porvoon seurakuntayhtyman hautaustoimi. Tunnustuksettomasta hautausmaasta on tehty sopimus As-
kolan, Myrskylan ja Pornaisten seurakuntien seka Loviisan seudun seurakuntayhtyman kanssa.

Hautaustoimilaki 3 §
Velvollisuus yllapitaa yleisid hautausmaita

Evankelis-luterilaisen kirkon seurakuntien tai seurakuntayhtymien tulee yllapitaa yleisia hautaus-
maita. Hautausmaa voi olla useamman seurakunnan tai seurakuntayhtyman yhteinen.

Kirkkojarjestys 3 luku 55 § 1 mom.
Hautausmaa ja vainajien sailytystila.

Seurakunnalla tulee olla oma tai toisen seurakunnan tai seurakuntayhtyman kanssa yhteinen hau-
tausmaa taikka oikeus kayttda muuta vihittya hautausmaata.




Hautaustoimilaki 5 §
Tunnustukseton hauta-alue

Hautasija on pyynnosta osoitettava erilliseltd tunnustuksettomalta hauta-alueelta, joka ei saa sijaita
kohtuuttoman kaukana seurakunnan tai seurakuntayhtyman alueesta.

Tunnustukseton hauta-alue on erillinen hautausmaa tai muusta hautausmaasta selvasti erottuvalla
tavalla rajattu hautausmaan osa.

Kirkkojarjestys 3 luku 56 §
Hautausmaan vihkiminen

Hautausmaa ja siunauskappeli on vihittava ennen kuin niita ryhdytdaan kayttamaan. Hautaustoimi-
laissa (457/2003) tarkoitettua tunnustuksetonta hauta-aluetta ei kuitenkaan vihita.

3 § Hautausmaan kayton ohjaus ja suunnittelu

Hautausmaan kdyt6ssa noudatettavasta hautausmaakaavasta, hautausmaan kadyttésuunnitelmasta ja hau-
takartasta seka hautausmaan yllapidossa ja hoidossa noudatettavasta hautausmaan hoitosuunnitelmasta
sdddetdan kirkkojarjestyksen 3 luvun 57-59 §:ssa.

Kirkkojarjestys 3 luku 57 §
Hautausmaakaava ja hautausmaan kayttosuunnitelma
Hautausmaalle on laadittava hautausmaakaava ja kdyttésuunnitelma.

Hautausmaakaava on yleiskartta, jota laadittaessa on otettava huomioon varatun alueen maaston
luonne, maisemalliset arvot ja seurakunnan taloudellinen kantokyky. Hautausmaakaavaan sisaltyy:

1) hautausmaan rajat;

2) hauta-alueiden ja rakennusten sijainti;

3) liikenteen jarjestelyt ja kaytavien sijainti;

4) hauta-alueiden jako;

5) hautausmaa-alueen kuivatus- ja vesihuoltosuunnitelma seka jatehuollon jarjestelyt.

Hautausmaan kayttdsuunnitelmassa on otettava huomioon hautausmaan eri aikoina perustettujen
osien ominaispiirteet ja kulttuurihistorialliset arvot. Kayttosuunnitelmaan sisaltyy:

1) hautausmaakaavan sanallinen selitys;

2) madraykset hautausmaan tai sen osan kaytosta yhteen tai useampaan hautaussyvyyteen;
3) maaradykset hautaosastojen kayttoonottojarjestyksesta;

4) hautausmaan kayton rajoitukset.




Kirkkojarjestys 3 luku 58 §
Hautausmaan hoitosuunnitelma
Hautausmaalle on laadittava hoitosuunnitelma, jossa maaritellaan seurakunnalle kuuluva hautaus-

maan perushoito ja esitetdan hautausmaan vuosittaiset hoitotoimenpiteet sekd pidemmalla aikava-
lilla toteutettavat kunnostustyot.

Kirkkojarjestys 3 luku 59 §
Hautakartta
Hautausmaasta on laadittava hautakartta. Hautaan voi kuulua yksi tai useampi hautapaikka. Sa-

massa hautapaikassa voi olla useita hautasijoja. Hautausmaa tai sen osa voi olla muistolehtona, jo-
hon vainajan tuhka sirotellaan tai kdtketdaan hautasijaa merkitsematta.

4 § Hauta

Hauta on yhden tai useamman vainajan hautaamista varten varattu maa-alue hautausmaalla. Hauta sisaltaa
yhden tai useamman vierekkaisen hautapaikan ja kukin hautapaikka yhden tai useamman paallekkaisen
hautasijan (liite 1).

Haudankaivuun tekninen toteutus vaatii hautaleveyttad noin yhden metrin. Tdman takia varataan kahden
hautapaikan ja sitd suurempien hautojen osalta jokaista hautapaikkaa varten vahintdan yhden metrin levyi-
nen alue riippumatta siitd mitd haudan luovutushetkella on sovittu.

Alle kahden metrin levyiseen kahden hautapaikan hautaan voidaan poikkeuksellisesti haudata kaksi arkkua
vierekkain, jos haudan ulkopuolinen tila antaa siihen mahdollisuuden.

Jos hautausmaa tai sen osa on kayttosuunnitelmassa osoitettu kerros- eli syvahautaukseen ja maan laatu
sen sallii, voidaan hautaan haudata kaksi arkkua paallekkdin (matalahauta, 1,50 m ja syvdhauta 2,10 m).
Talloin arkkuhaudan terveydensuojeluasetuksen mukaiseen vahimmaissyvyyteen lisatdan 0,6 metria arkkua
kohden.

Uurnahaudan vahimmaissyvyys on 0,6 metrid. Téma ei kuitenkaan koske ilman uurnaa haudattavaa tuhkaa.
Arkkuhautasijaa voidaan kayttdaa uurnahautaukseen siten, ettd asiasta tehddan merkinta seurakunnan hau-
takirjanpitoon. Uurnia voidaan haudata paallekkain tilan salliessa (hautaussyvyys 0,60 m/ 0,90 m). Uurna-
haudalla ei ole koskemattomuusaikaa.

Samaa arkkuhautasijaa saa kdyttaa aikaisintaan 25 vuoden kuluttua (koskemattomuusaika) edellisesta hau-
taamisesta.

Muistolehdossa ei ole nakyvasti merkittyja hautasijoja eika yksityisia muistomerkkeja. Hautasijat kirjataan
hautarekisteriin hautakartan mukaisesti. Vainajien muistaminen tapahtuu hauta-alueen yhteismuistomer-
killa.

Hautausmaalla on tuhkan sirottelualue. Sirottelualueella tuhka haudataan maan pinnalle.

Vainajan tuhka voidaan haudata myds ns. holvihautaan (maan alla). Holvihaudassa on useammalle vai-
najalle tarkoitettuja hautasijoja.



Tuhkan hautaaminen voidaan suorittaa kestavasta aineesta tehdyssa uurnassa myo6s uurnaholviin (kolum-
baarioon). Uurnaholvissa voi olla yhdelle tai useammalle uurnalle tarkoitettuja hautapaikkoja.

Hautausmaalla on alue, joka on tarkoitettu joukkotuhon uhrien hautaamiseksi yhteishautaan.

Porvoon seurakuntayhtymalle palautuneita useamman hautapaikan rinnakkaishautoja voidaan luovuttaa
yksittdisind metrin levyisind hautapaikkoina. Lisaksi seurakuntayhtymalle palautuneita hautoja voidaan
muuttaa muistolehtotyyppisiksi uurnahaudoiksi. Seurakuntayhtymalle palautuneita arkkuhautoja voidaan
myo0s luovuttaa pelkdstaan uurnahautaukseen. Olemassa oleva rinnakkaishauta voidaan hautaustoimen
hyvaksymalla tavalla ja oikeudenomistajien keskinaiselld sopimuksella hautapaikkakohtaisesti jakaa.

Terveydensuojeluasetus 40 § 2-3 mom.
Hautaaminen

Arkkuun sijoitettu ruumis on haudattava maahan vahintdan 150 senttimetrin syvyyteen. Samaa ark-
kuhautasijaa saa kayttda aikaisintaan 15 vuoden kuluttua edellisestd hautaamisesta.

Ruumis voidaan sijoittaa my6s hautakammioon edellyttden, ettei siitd aiheudu terveyshaittaa. Hau-
takammioon saa haudata 2 momentissa mainittua aikaa lyhyemmin véliajoin edellyttden, ettd kun-
nan terveydensuojeluviranomainen hyvaksyy hautaamisen.

Kirkkojarjestys 3 luku 59 §
Hautakartta
Hautausmaasta on laadittava hautakartta. Hautaan voi kuulua yksi tai useampi hautapaikka. Sa-

massa hautapaikassa voi olla useita hautasijoja. Hautausmaa tai sen osa voi olla muistolehtona, jo-
hon vainajan tuhka sirotellaan tai katketdaan hautasijaa merkitsematta.

5 § Hautaoikeus

Hautausmaalla on hautausmaan kdyttdsuunnitelman mukaisesti hauta-alueita, joilla oikeus hautaan voi-
daan haudattavan vainajan liséksi luovuttaa vainajan omaisille; yhteishauta-alueita, joilla vainajan omaisille
ei muodostu tiettyyn paikkaan kohdistuvaa hautaoikeutta ja joiden yllapidosta huolehtii seurakunta; seka
hautoja, joilla hautaoikeus on vain siihen haudatuilla vainajilla ja joiden hallinta kuuluu seurakuntayhty-
malle.

Hautaoikeus luovutetaan kerrallaan 25 vuodeksi. Seurakuntayhtyma tarjoaa mahdollisuuden jatkaa maara-
aikaisten hautojen hallinta-aikaa hallinta-ajan ollessa paattymassa, ellei maaraajan jatkamiselle ole hau-
tausmaan tarkoituksenmukaisesta yllapidosta aiheutuvaa estetta. Hautaoikeutta on mahdollista jatkaa 5—
25 vuotta. Maksu pidennyksestd maardytyy voimassa olevan hinnaston mukaan.

Oikeus uuteen arkkuhautaan luovutetaan vain vainajalle, jonka kotikunta oli kuolinhetkelld Porvoo (ellei
tastad poikkeamiseen ole erityisen painavia syitd). Arkkuhauta luovutetaan paasaantoisesti vain arkkuhau-
taukseen.

Uusia uurnahautoja voidaan luovuttaa myos muille kuin porvoolaisille vainajille, etusijan ollessa porvoolai-
silla.

Hautausmaan vanhimmista osista (osastot 1-25) luovutetaan hautoja vain uurnahautaukseen ja ainoastaan
porvoolaisille.



Jos hautaoikeuden haltija haluaa luopua hautaoikeudesta, hanelle ei makseta korvausta jaljella olevasta
hallinta-ajasta.

Kun merkittavan henkilon tai kulttuurihistoriallisesti erityisesti arvokkaan haudan hautaoikeuden voimassa-
olo paattyy, yhteinen kirkkovaltuusto voi tarvittaessa museovirastoa kuultuaan, maarata haudan seurakun-
tayhtyman kustannuksella sailytettavaksi. Yhteinen kirkkovaltuusto voi talloin oikeuttaa myds muun yhtei-
son tai henkilon vastaamaan haudan sailyttamisesta.

Hautaustoimilaki 4 §
Hautasijan osoittaminen

Evankelis-luterilaisen kirkon seurakunta tai seurakuntayhtyma on velvollinen vaadittaessa osoitta-
maan hautasijan vainajalle, jonka kotikuntalaissa (201/1994) tarkoitettu kotikunta oli kuolinhetkelld
seurakunnan tai seurakuntayhtyman alueella.

Jos vainajalla ei kuollessaan ollut kotikuntalaissa tarkoitettua kotikuntaa, 1 momentissa mainittu
velvollisuus on silla evankelis-luterilaisen kirkon seurakunnalla tai seurakuntayhtymalld, jonka alu-
eella vainaja kuollessaan asui.

Evankelis-luterilaisen kirkon seurakunta tai seurakuntayhtyma on liséksi velvollinen vaadittaessa
osoittamaan hautasijan myos sellaiselle kuolinhetkelld ulkomailla asuneelle Suomen kansalaiselle,
jonka viimeinen kotikuntalaissa tarkoitettu kotikunta ennen ulkomaille muuttamista oli seurakun-
nan tai seurakuntayhtyman alueella.

Hautaustoimilaki 11 §
Hautaoikeus

Hautaoikeudesta evankelis-luterilaisen kirkon seurakunnan tai seurakuntayhtyman ja ortodoksisen
kirkkokunnan seurakunnan hautausmaalla on voimassa, mita kirkkolaissa ja ortodoksisesta kirkko-
kunnasta annetussa laissa sdadetdan ja niiden nojalla sdadetaan tai maarataan seka hautausmaan
yllapitdjan ja hautaoikeuden haltijan kesken sovitaan.

Hautaoikeudesta muilla hautausmailla on voimassa, mita hautausmaan yllapitdjan ja hautaoikeu-
den haltijan kesken sovitaan.

Kirkkolaki 3 luku 29 §
Hautaoikeus

Seurakunnan tai seurakuntayhtyman velvollisuudesta osoittaa hautasija vainajalle sdadetaan hau-
taustoimilaissa (457/2003). Kirkkoneuvosto voi paattad, etta seurakunnan hautausmaahan saadaan
haudata muukin kuin hautaustoimilaissa siihen oikeutettu vainaja.

Seurakunta luovuttaa hautaoikeuden kuolemantapauksen yhteydessa. Samalla hautaoikeus voi-
daan luovuttaa myos vainajan omaisille. Kirkkoneuvosto voi erityisesta syysta paattaa hautaoikeu-
den luovuttamisesta muulloinkin.

Hautaoikeuden haltija voi luovuttaa hautaoikeuden vain seurakunnalle.




Kirkkolaki 3 luku 30 §
Hautaoikeuden voimassaoloaika

Hautaoikeus luovutetaan enintdaan 50 vuoden maaraajaksi. Maaraaika lasketaan haudan luovutta-
mista seuraavan kalenterivuoden alusta. Hautaoikeuden voimassaoloaika paattyy aikaisintaan sen
kalenterivuoden lopussa, jona viimeisesta hautauksesta on kulunut 15 vuotta, ei kuitenkaan ennen
kuin hautaa voidaan kayttaa uudelleen.

Hautaoikeuden voimassaoloaikaa voidaan oikeudenhaltijan hakemuksesta jatkaa, jollei siita ai-
heudu haittaa hautausmaan tarkoituksenmubkaiselle jarjestelylle tai hoidolle. Hautaoikeus on voi-

massa vain niin kauan kuin hauta on rauhoitetun hautausmaan osana.

Hautaoikeus lakkaa ilman irtisanomista.

Kirkkolaki 13 luku 8 §
Hautaustoimi

Jos seurakunta on ennen tdman lain voimaantuloa luovuttanut haudan ainiaaksi, tdama luovutus on
edelleen voimassa niin kauan kuin hauta on rauhoitetun hautausmaan osana. Hautaan sovelletaan
kuitenkin 3 luvun 33 §:43.

Hautoihin, jotka on luovutettu maaraajaksi ennen tdman lain voimaantuloa, sovelletaan tata lakia ja
sen nojalla annettuja maarayksia siltd osin kuin ne eivéat rajoita hautaoikeuden haltijalla tdman lain
voimaan tullessa voimassa olleita oikeuksia.

Kirkkolaki 3 luku 36 §
Hautaustoimen maksut
Hautasijan luovuttamisesta ja hautaamiseen liittyvista palveluista tulee peria maksut, joiden maa-

raamisessa otetaan huomioon seurakunnalle palvelun tuottamisesta aiheutuvat kustannukset.
Hautaustoimessa perittaviin maksuihin sovelletaan lisdksi hautaustoimilain 6 §:3a.

Kirkkovaltuusto paattda haudoista perittavista maksuista.

6 § Ruumiin ja tuhkan kasittely, sdilyttaminen ja kuljettaminen

Vainajan ruumiin vastaanottaminen hautaan siunattavaksi, haudattavaksi tai tuhkattavaksi edellyttda hau-
tauslupaa tai kuolinselvitysta.

Ruumis sdilytetaan ennen hautaamista suljetussa arkussa vainajien sdilytystilassa, jonne sivullisilla ei ole
vapaata paasya. Arkkuun on merkittava vainajan nimi. Tilan kdyttajat huolehtivat vainajien tietojen kirjaa-
misesta hautaustoimen erikseen maaraamalla tavalla vainajan sdilytystiloissa olevaan lomakkeeseen.
Hautausjarjestelyista huolehtiva henkil6 voi sopia hautausta hoitavan hautaustoimiston kanssa vainajan
naytosta lahiomaisille seurakuntayhtyman tiloissa, jos naytto voi tapahtua turvallisesti eika siihen ole es-
tetta.

Terveydensuojelu- tai muusta syysta tai omaisten pyynndsta ruumis voidaan siirtda hautaan ennen hautaan
siunaamista. Talldin hauta peitetdan viipymatta vahintaan arkun korkeudelta.
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Tuhkattavan vainajan on oltava tuhkausprosessiin soveltuvassa arkussa, jonka poltto-ominaisuudet mah-
dollistavat tuhkaamisen.

Asetus kuolemansyyn selvittdmisestd 22 a § 1 mom.

Sosiaali- tai terveydenhuollon toimintayksikko, Terveyden ja hyvinvoinnin laitos taikka muu vai-
najan ruumista sailyttava taho saa luovuttaa vainajan ruumiin haudattavaksi tai tuhkattavaksi, kun
[3dkari on laatinut hautausluvan tai kuolinselvitys on laadittu, ja se on annettu sille, joka on ilmoit-
tanut huolehtivansa vainajan hautaamisesta tai tuhkaamisesta, taikka sille, joka hautauksesta tai
tuhkauksesta huolehtivan toimeksiannosta hoitaa hautaukseen tai tuhkaukseen liittyvia kdaytannon
jarjestelyja.

Hautaustoimilaki 19 §

Tuhkan hautaaminen tai sijoittaminen muulla tavoin

Tuhka on vuoden kuluessa tuhkaamisesta haudattava tai muulla tavoin sijoitettava pysyvasti yhteen
paikkaan. Jolleivat 23 §:ssa tarkoitetut henkil6t tdman jalkeen kehotuksesta huolimatta huolehdi
tuhkasta, sijoitetaan tuhka vainajan kuolinpesan kustannuksella sille hautausmaalle, johon vaina-

jalla on oikeus tulla haudatuksi.

Tuhkan sijoittamiseen on oltava alueen omistajan tai haltijan suostumus.

Kirkkojarjestys 3 luku 55 § 3 mom.
Hautausmaa ja vainajien sailytystila

Seurakunnalla tulee olla sdilytystila vainajia varten hautausmaalla tai muualla sopivassa paikassa.

Hautaustoimilaki 2 §

Yleiset velvollisuudet

Vainajan ruumis on ilman aiheetonta viivytysta haudattava tai tuhkattava.

Vainajan ruumista ja tuhkaa tulee kasitelld arvokkaalla ja vainajan muistoa kunnioittavalla tavalla.

Vainajan ruumiin hautaamisessa ja tuhkaamisessa seka tuhkan kasittelyssa tulee kunnioittaa vai-
najan katsomusta ja toivomuksia.

Terveydensuojeluasetus 41 §
Ruumiin kasittely, sdilyttaminen ja kuljettaminen

Jos vainaja on sairastanut tarttuvaa tautia ja tartunnan vaara on edelleen olemassa, on vainajan
kuolinsyyn selvittdjan ilmoitettava tasta ruumista kasittelevalle.

Muualla kuin sairaalan tiloissa ruumis on sdilytettava asianmukaisessa tiiviissa arkussa tai vastaa-
vassa ennen hautaamista.

Ruumiin kuljettaminen on sallittua vain siihen tarkoitukseen varatussa kulkuneuvossa.

Ruumiinkuljettamisesta valtioiden valilla saddetdan erikseen.
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Kirkkojarjestys 3 luku 13 § 1 mom.
Hautaan siunaaminen

Hautaan siunaamisen toimittaa pappi kirkossa tai siunauskappelissa, kappelissa, haudalla taikka vai-
najan kotona sen mukaan kuin hautauksesta huolehtivat henkil6t siitd papin kanssa sopivat.

7 § Hautaaminen
Hautaamisen ajasta on sovittava viimeistaan kuusi (6) tyopaivaa ennen hautausta.

Hauta kaivetaan hautakartan maaraamaan paikkaan. Kaivannon leveys ja pituus maaraytyvat arkun suuruu-
den mukaan siten, ettd arkku mahtuu riittdvan valjasti laskeutumaan vaakasuorassa asennossa haudan
pohjalle. Kaivanto tuetaan asianmukaisesti olosuhteiden edellyttamalla tavalla.

Haudalla olevat hautamuistomerkit on omaisten kustannuksella siirrettava syrjaan hautausta edeltavalla
viikolla ja hautauksen jdlkeen asetettava paikoilleen siten, ettda muistomerkki ei vaaranna turvallisuutta.

Haudan kaivamisen aikana esille tulevat aikaisemmin haudatun vainajan jaanndkset suojataan ja sen jal-
keen peitetdaan kaivannon pohjalle. Jos hautaa avattaessa esille tulee maatumaton arkku tai vainaja, hau-
dan kaivu keskeytetaan, kaivanto peitetdaan ja hautausjarjestelyista huolehtivan henkilon kanssa sovitaan
muu hautasija tai hautapaikka.

Syvahauta-alueella arkkuhautapaikan ensimmainen hautaus tapahtuu aina alempaan hautasijaan, ellei sii-
hen ole paikan maa- tai kallioperasta johtuvaa estetta.

Tilapdisen haitan aiheuttaminen viereisille haudoille ei ole esteena haudan avaamiselle.

Ruumis on haudattava helposti maatuvassa arkussa. Tuhka on haudattava helposti maatuvassa uurnassa,
kevyessa kdareessa tai ilman uurnaa.

Hauta peitetdan arkun maahan laskun jalkeen ilman aiheetonta viivytysta hautausjarjestelyista huolehtivan
henkildn kanssa sovittavalla tavalla.

Omaisten on huolehdittava haudalle laskettujen kukkalaitteiden poistamisesta 14 pdivan kuluessa hautauk-
sesta, minka jalkeen hautausmaan henkilokunnan on oikeus poistaa ja havittaa kukkalaitteet muistonauhoi-
neen ja — kortteineen.

Arkun ja tuhkan hautausta valvoo aina hautaustoimen tai seurakunnan tyéntekija.

Tuhkan hautaaminen ja sirottelu tapahtuu hautaustoimen henkilékunnan toimesta, omaisilla on myos mah-
dollisuus osallistua toimitukseen.

Haudan avaamisesta ja peittdmisestd huolehtii hautaustoimi. Omaiset voivat peittda haudan, jos siita on
erikseen sovittu ja sille ei ole estettd (haudan peittdmisessa tulee huomioida arkkuhaudan tukilaitteet).

Hautaamista ei suoriteta sunnuntaina, maanantaina, uudenvuodenpaivana, loppiaisena, pitkdanaperjan-
taina, paasiaispaivina, vappuna, helatorstaina, helluntaipaivana, juhannusaattona, juhannuspaivana, itse-
ndisyyspaivana, jouluaattona eika joulupaivina.
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Terveydensuojeluasetus 40 § 1 mom.
Hautaaminen

Vainajan ruumis on haudattava viivytyksetta tiiviissa asianmukaisessa arkussa tai vastaavassa taikka
tuhkattava krematoriossa.

Asetus kuolemansyyn selvittamisesta 22 a § 2-3 mom.

Hautaus saadaan toimittaa, kun hautauslupa tai kuolinselvitys on annettu sen hautausmaan yllapi-
tajalle, jonne vainaja haudataan. Vainajan ruumiin voi tuhkata, kun hautauslupa tai kuolinselvitys
on annettu krematoriolle, jossa vainaja tuhkataan.

Hautausmaan yllapitajan on viipymatta hautauksen jalkeen ilmoitettava hautauksen ajasta ja hau-
tausmaasta, johon vainaja on haudattu, maistraatille. Jos vainaja on tuhkattu, on krematorion ylla-
pitdjan ilmoitettava, milloin ja missa vainaja tuhkattiin. Ilmoitus on tehtava sille maistraatille, jonka
toimialueella vainajalla oli kuollessaan kotikunta tai, jos tdma ei ole tiedossa, kuolinpaikan maistraa-
tille. Jos vainaja oli kuollessaan evankelisluterilaisen tai ortodoksisen kirkon jasen, nama ilmoitukset
on kuitenkin tehtdva asianomaiselle seurakunnalle.

8 § Haudatun ruumiin tai tuhkan siirto

Haudatun ruumiin tai tuhkan saa siirtda toiseen hautaan vain, jos aluehallintovirasto erityisen painavista
syistd on myontanyt siihen luvan. Haudatun ruumiin siirtaminen edellyttaa lisaksi kunnan terveydensuojelu-
viranomaisen myodntaman luvan. Mainitut paatékset on ennen siirron valmistelua toimitettava tiedoksi seu-
rakuntayhtymalle. Porvoon seurakuntayhtyman hautaustoimi ei suorita haudatun ruumiin tai tuhkan siirtoa
eika tarjoa siirtoon liittyvaa palvelua.

Hautaustoimilaki 24 §
Haudatun ruumiin tai tuhkan siirto
Haudattu ruumis tai tuhka saadaan erityisen painavista syista aluehallintoviraston luvalla siirtaa toi-

seen hautaan. Haudatun ruumiin siirtamiseen tarvittavasta terveydensuojeluviranomaisen luvasta
sdddetdan erikseen
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Terveydensuojeluasetus 42 §
Haudatun ruumiin siirtdminen

Haudatun ruumiin siirtamista koskevaan kunnan terveydensuojeluviranomaiselle osoitettuun hake-
mukseen on liitettava tiedot vainajasta seka virallinen selvitys kuoleman syysta ja ajasta, ruumiin
hautapaikasta seka selvitys ruumille varatusta uudesta hautapaikasta.

Kunnan terveydensuojeluviranomaisen on hankittava hautausmaiden omistajilta lausunto tervey-
dellisten seikkojen selvittamiseksi haudatun ruumiin siirtamisesta tehdysta hakemuksesta.

Kunnan terveydensuojeluviranomainen voi tarvittaessa kieltda haudatun ruumiin siirtamisen tai
maarata ruumista siirrettdessa noudatettavista muista toimenpiteista terveyshaitan ehkdisemiseksi.
Kunnan terveydensuojeluviranomaisen on maarattava aika, jonka kuluessa ruumiin siirtdminen on
toimitettava.

Kunnan terveydensuojeluviranomaisen on lahetettdva ruumiin siirtdmista koskeva paatos tiedoksi
sen kunnan terveydensuojeluviranomaiselle, jonne ruumis siirretdan, seka asianomaisille Iadninhal-
lituksille ja hautausmaiden omistajille.

Kunnan terveydensuojeluviranomaisen edustajan on oltava paikalla ruumista haudasta otettaessa
ja uudelleen haudattaessa.

9 § Haudan hoitaminen

Seurakuntayhtyman hautaustoimelle kuuluva hautausmaan perushoito ja hautaoikeuden haltijalle kuuluvat
tehtdvat maaraytyvat hautausmaan hoitosuunnitelman mukaisesti. Seurakuntayhtyma seuraa hautojen
hoitoa ja antaa tarvittaessa kehotuksia puutteiden korjaamiseksi.

Hautoja hoitavan yrittdjan on tehtdva asiasta ilmoitus seurakunnalle. Jos hautoja hoitava yrittdja haluaa
kdyttaa tyossdan seurakunnan tarvikkeita tai muita hautausmaan palveluja, hdnen on sovittava siita seura-
kuntayhtyman kanssa erikseen (kayttosopimus). Lisdksi yrittdjan on noudatettava seuraavia yleisen jarjes-
tyksen ja rauhan kannalta tarpeellisia maarayksia:

1. Huomioitava hautausmaalla tapahtuvat hautaukset, tyot eivat saa hairitd hautajaisia
2. Hoitotoita ei saa tehda sunnuntaisin eika kirkollisina juhlapyhina

Sen lisaksi, mita kirkkolain 3 luvun 33 §:n 1 momentissa sdaadetaddn seurakunnan vastuusta yksittdisen hau-
dan hoidosta, seurakunta voi sopia seurakunnan hallintaan palautuneen haudan yllapidosta ja hoidosta
kulttuuriperintda vaalivan yhteison tai henkilon kustannuksella. Sopimuksella ei luovuteta hautaoikeutta.

Hautaustoimilaki 13 §
Hautausmaan ja haudan hoito

Hautausmaan yllapitajan tulee hoitaa hautausmaata sen arvoa vastaavalla ja vainajien muistoa kun-
nioittavalla tavalla.

Yksittaisen haudan hoidosta on voimassa, mitd 11 §:n mukaisesti sdadetaan tai maarataan seka
hautausmaan yllapitdjan ja hautaoikeuden haltijan kesken sovitaan.
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Kirkkolaki 3 luku 33 §
Haudan hoito

Hautaoikeuden haltija vastaa siitd, ettd hautaa hoidetaan hautausmaan arvon mukaisesti. Kirkkoval-
tuusto voi kuitenkin paattaa, etta seurakunnan kustannuksella huolehditaan hautausmaalla tai sen
osalla olevien hautojen perushoidosta. Kirkkovaltuusto voi paattaa, etta seurakunta vastaa haudan
hoidosta, jos vainajan muiston vaalimista pidetdaan seurakunnan kannalta tarkeana.

Seurakunta voi tehda hautaoikeuden haltijan kanssa maaraaikaisen sopimuksen siita, etta seura-
kunta ottaa korvauksesta vastuun haudan hoidosta. Seurakunta voi sopia, ettad hoitokorvaukset si-
joitetaan hautainhoitorahastoon, jonka varat kaytetaan sopimusten mukaisten hautojen hoitoon.

Kirkkoneuvosto voi velvoittaa hautaoikeuden haltijan kunnostamaan haudan, jonka hoito on olen-
naisesti laiminlyoty. Kunnostamiseen varataan vuoden maaraaika siitd, kun paatos on annettu hau-
taoikeuden haltijalle tiedoksi. Kirkkoneuvosto voi paattdaa hautaoikeuden menettamisests, jollei lai-
minlyontia ole korjattu. Paatoksen tiedottamisesta saddetdan 10 luvun 25 §:ssa.

Kirkkolaki 3 luku 36 §

Hautaustoimen maksut

Hautasijan luovuttamisesta ja hautaamiseen liittyvista palveluista tulee peria maksut, joiden maa-
raamisessa otetaan huomioon seurakunnalle palvelun tuottamisesta aiheutuvat kustannukset. Hau-

taustoimessa perittaviin maksuihin sovelletaan lisdksi hautaustoimilain 6 §:33.

Kirkkovaltuusto paattaa haudoista perittavista maksuista.

10 § Hautamuistomerkit

Nasinméaen hautausmaalle haudatun vainajan muistoksi saa haudalle asentaa kadyttésuunnitelman ja muis-
tomerkkiohjeen mukaisen muistomerkin. Muistolehtojen tai sirottelualueen muistomerkkeihin saa nimilaa-
tan ainoastaan ndille osastoille ja alueille haudatuille vainajille. Muualle haudattujen vainajien muistoksi on
hautausmaalla muistelupaikka.

Haudalle saa sijoittaa hautausmaan kayttosuunnitelman tai seurakuntayhtyman hyvaksymien muistomerk-
kiohjeiden mukaisen muistomerkin. Niiden vastaisesta muistomerkista on laadittava suunnitelma, jonka
hyvdksymista on haettava hautaustoimelta ennen muistomerkin valmistamista. Samaa menettelya sovelle-
taan vanhan muistomerkin muuttamiseen.

Vastuu muistomerkkiohjeen noudattamisesta on muistomerkin tilaajalla ja valmistajalla. Muistomerkin ti-
laaja samoin kuin muutos- lisatyon tilaaja vastaa hankinnan oikeellisuudesta muihin asianomaisiin nahden.
Muistomerkin tilaajan ja asentajan on huolehdittava siitd, ettd hautamuistomerkin asennusalusta ja pohja-
tyot ovat aikaa kestavia.

Haudalle sallitaan padsaantoisesti yksi hautamuistomerkki. Reunakivellisille haudoille voidaan perustellusti
sallia useampi muistomerkki.

Hautausmaan kulttuurihistoriallisella alueella reunakivialue 1 (osastot 1-3, 12-17, 18 osa, 19 osa ja 22-24)
kokonaan uudelle muistomerkille on laadittava muistomerkkisuunnitelma, jonka hyvaksyy hautaustoimesta
vastaava viranhaltija. Haudalle voidaan asentaa lisamuistomerkiksi tyynykivi tai vastaava, jos hauta-alueella
on tilaa ja etta se soveltuu hauta-alueelle.
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Ennen hautamuistomerkin asentamista haudalle tulee olla haudan lunastusmaksu suoritettu.

Haudalle asennettava muistomerkki on sijoitettava haudan rajojen sisdapuolelle. Hautamuistomerkin asen-
taminen on sallittu vain sulan maan aikana. Muistomerkki on asennettava siten, ettei kaatumisen tai viere-
man vaaraa ole. Muistomerkin turvallisuudesta vastaa hautaoikeuden haltija tai haudan omainen. Hautaus-
toimi seuraa hautamuistomerkkien turvallisuutta ja antaa tarvittaessa kehotuksia puutteiden korjaamiseksi.
Maaraysten vastaisesti asennettu muistomerkki on hautaustoimen kehotuksesta viipymatta korjattava tai
poistettava.

Hautamuistomerkin tulee olla hautausmaalle tuotaessa valmiiksi tehty eika se saa olla hautausmaalla pai-
koilleen asentamattomana kauemmin kuin tydn suoritus vaatii. Tyon paatyttya hauta on heti siistittava ja
viereisille haudoille aiheutuneet vahingot siistittdva ja korjattava. Asennuksesta vastaavan on raportoitava
vahingoista hautaustoimelle ja tarvittaessa sovittava korvauksista hautaoikeuden haltijoiden tai haudan
omaisten kanssa.

Haudan reunustaminen aidalla, kiveyksellad tai muuten on kielletty, jollei hautausmaan kayttosuunnitelma
sita salli. Erilaiset reunukset voivat vaurioitua haudan sulatuksessa tai estda haudan avaamisen. Hautaus-
toimi voi maarata haudalta poistettaviksi asiaankuulumattomat aidat, puut, pensaat ja muut kasvit ja esi-
neet. Hautausmaan henkilokunta voi poistaa tai tehda vaarattomaksi yleiselle turvallisuudelle havaitut
muistomerkit, ellei haudan omaista tavoiteta. Aiheutuneet kustannukset peritddan haudan omaiselta.

Muistomerkki on hautaoikeuden haltijan tai muiden oikeudenomistajien omaisuutta, ellei se lain nojalla
poistamiskehotuksen jalkeen ole siirtynyt seurakuntayhtyman omistukseen.

Seurakuntayhtymalle siirtyneet hautamuistomerkit inventoidaan Museoviraston ohjeiden mukaisesti. Hau-
taustoimi pitaa ylla rekisteria kulttuurihistoriallisesti arvokkaista hautamuistomerkeista.

Hautaustoimi korjaa tai oikaisee vain sellaisen hautamuistomerkin, jonka vaurioituminen johtuu hautaus-
toimen toimenpiteesta tai laiminlyonnista.

Hautaustoimilaki 14 §
Hautamuistomerkit

Hautaoikeuden haltija paattaa haudalle sijoitettavista hautakivistd ja muista muistomerkeista.
Muistomerkin tulee olla hautausmaan yleiskuvaan sopiva eika se saa loukata vainajan muistoa tai
hautausmaan arvokkuutta. Muistomerkin hyvaksyy hautausmaan yllapitaja.

Haudalle sijoitettua muistomerkkia ei saa poistaa ilman hautausmaan yllapitdjan suostumusta.

Hautaoikeuden lakattua hautausmaan yllapitdjan tulee tarjota hautaoikeuden haltijalle tilaisuus
poistaa hautamuistomerkki, jollei hautausmaan yllapitaja erityisesta syysta paata pitda muistomer-
kista huolta hautaoikeuden lakkaamisen jalkeen. Jos hautamuistomerkkia ei ole poistettu kuuden
kuukauden kuluessa siita, kun hautaoikeuden haltijalle on varattu tilaisuus sen poistamiseen, hauta-
muistomerkki siirtyy hautausmaan yllapitajalle vastikkeetta.
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Kirkkojarjestys 3 luku 60 §
Muistomerkit

Seurakunnan tai seurakuntayhtyman hallinnassa oleva paikka, jossa on ollut kirkko, hautausmaa tai
siunauskappeli, on merkittava muistotaululla tai muulla muistomerkilla.

Hautaoikeuden lakattua haudalla oleva taiteellisesti tai historiallisesti arvokas rakennelma tai muis-
tomerkki, jota ei voida jattaa paikalleen, on siirrettava sopivaan paikkaan hautausmaalla tai sailytet-
tava muulla tavoin.

Kirkkojarjestys 3 luku 61 §
Kulttuurihistoriallisesti arvokas omaisuus
Seurakunnan ja seurakuntayhtyman on erityiselld huolella hoidettava omistamaansa tai hallitse-

maansa kulttuurihistoriallisesti arvokasta omaisuutta ja esineist6a. Sita ei saa ilman erityista syyta
korjata sitd muuttaen, siirtaa perinteiselta paikaltaan tai poistaa.

11 § Hautakirjanpito
Hautarekisteri sisaltaa aina hautaustoimilain 12 §:n 1 momentin mukaiset pakolliset tiedot.

Hautarekisteriin voidaan merkita hautaustoimilain 12 §:ssa edellytettyjen tietojen lisaksi hautaoikeuden
haltijan nimi, mikali se on ilmoitettu seurakuntayhtymalle, hdnen postiosoitteensa sekd hautaoikeuden voi-
massaoloaika. Perheen tai suvun myohemmin tekemat keskindiset hautaoikeutta koskevat sopimukset ei-
vat kuulu seurakuntayhtyman valvottaviksi. Lisdksi rekisteriin voidaan merkita hautausmaalla olevat taiteel-
lisesti tai historiallisesti arvokkaat muistomerkit ja niiden sijainti.



Hautaustoimilaki 12 §
Hautarekisteri
Hautausmaan yllapitajan on pidettava rekisteria, josta ilmenevat vainajan:

1) sukunimija etunimet;

2) syntymaaika tai henkilétunnus;
3) kuolinaika;

4) hautaamisajankohta;

5) hautaamistapa; seka

6) haudan sijainti.

Rekisteriin voidaan merkita myds hautaoikeuden haltijan nimi ja postiosoite, hautaoikeuden voi-
massaoloaika seka tieto siitd, keitd hautaan voidaan haudata. Lisaksi rekisteriin voidaan merkita
hautausmaalla olevat taiteellisesti tai historiallisesti arvokkaat muistomerkit ja niiden sijainti.

Vainajista, joiden tuhka on sijoitettu muistolehtoon, merkitddn rekisteriin 1 momentissa sdadetyt
tiedot lukuun ottamatta tuhkan sijaintia.

Tassa pykalassa tarkoitettu rekisteri tulee sailyttaa pysyvasti. Kun 8 §:ssa tarkoitettu yhteiso tai saa-
tio lopettaa toimintansa, tulee tdssa pykalassa tarkoitetut asiakirjat luovuttaa sailytettaviksi arkisto-
laitokseen.

Kirkkolaki 3 luku 31 § 2 mom.
Hautaoikeuden haltija

Hautaa luovutettaessa sovitaan hautaoikeuden haltijasta. Jos sopimusta ei ole tehty vuoden kulu-
essa haudan luovutuspaivasta tai jos tehtyd sopimusta ei voida olosuhteiden muuttumisen johdosta
noudattaa, hautaoikeuden haltijaksi tulee vainajan leski tai, jos leskea ei ole, ensimmaiseksi hau-
taan haudatun vainajan lahimmat perilliset. Ndiden on valittava hautaoikeuden haltija edustamaan
heita hautaa koskevissa asioissa. Hautaoikeuden uudesta haltijasta on ilmoitettava hautaustoi-
mesta vastaavalle seurakunnan viranomaiselle.

Kirkkolaki 3 luku 32 § 1 mom.
Hautaamisjarjestys

Hautaa luovutettaessa sovitaan siita, keitd hautaan voidaan haudata. Jos sopimusta ei ole tehty 31
§:n 2 momentin mukaisesti, hautaan voidaan ensisijaisesti haudata vainaja, jota varten hauta on
luovutettu, ja taman puoliso seka lisaksi kuolemantapausten mukaisessa jarjestyksessa suoraan ete-
nevassa tai takenevassa polvessa oleva sukulainen ja tdman puoliso. Jos téllaista sukulaista ei ole tai
jos hautaoikeuden haltija siihen suostuu, hautaan saadaan haudata vainajan sisar ja veli seka hei-
dan lapsensa, sanottujen henkildiden otto- ja kasvattilapset seka naiden kaikkien puolisot.

12 § Hautausmaalla noudatettava jarjestys

Hautausmaalla noudatetaan hiljaisuutta ja arvokkuutta. Hautoja, hautausmaan istutuksia ja nurmikoita ei

saa vahingoittaa. Hautausmaan rauhaa hairitseva tyé on hautaustoimituksen ajaksi keskeytettava.
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Moottoriajoneuvoliikenne ja pysakointi on sallittua vain sille erikseen osoitetuilla alueilla. Hautausmaalla
moottoriajoneuvoa saa kayttaa hautatdihin ja hautausmaan kunnossapitoon liittyviin huoltoajoihin, ruu-
miin tai hautamuistomerkin kuljettamiseen taikka valttamattdmaan huoltoajoon. Ajoneuvojen tulee olla
sellaisia, ettd hautausmaan kaytavat kestavat niiden painon.

Yleis6lld on vapaa pdasy hautausmaalle lapi vuorokauden.

Jatteet on lajiteltava kaupungin jatehuoltomaardysten ja hautausmaan hoitosuunnitelman edellyttamalla
tavalla.

Jarjestyslaki 2 §
Maaritelmat
Tassa laissa tarkoitetaan:

1) yleisella paikalla:
a) ...hautausmaata tai muuta vastaavaa aluetta, joka on yleison kadytettavissa;

Kirkkojarjestys 3 luku 55 § 2 mom.
Hautausmaa ja vainajien sailytystila

Hautausmaan ja tunnustuksettoman hauta-alueen tulee olla aidattu tai muuten selvasti erottuvalla
tavalla rajattu.

13 § Voimaantulo
Tama ohjesdanto tulee voimaan 1. paivana tammikuuta 2024.
Talla ohjesdannolla kumotaan yhteisen kirkkovaltuuston 16.11.2004 hyvaksyma hautaustoimen ohjesdanto

silhen myb6hemmin tehtyine muutoksineen.

Jos hautaustoimen ohjesdaant6a sovellettaessa syntyy kielellisia tulkintavaikeuksia, patee suomenkielinen
versio.



Liite 1 Kuva haudasta, hautapaikasta ja hautasijasta

hauta

Kuva 1: Haudalla tarkoitetaan yhden tai useamman vainajan hautaamista varten varattua maa-aluetta hau-

tausmaalla.
|
|
| I
| | |
| | |
hautapaikka ! | '
I | | '
[ | 1 | |
' [ 2 Tl I
| |\/ = \] 5 |
e | = 2 |
| = il == & ~
= ® e | l
~
- ~ | Gl
~ o \| - ~
b Y
B =3
b | ~
S >
3 | >
~ >
. \L >

Kuva 2: Hautapaikalla tarkoitetaan yhta tai useampaa paallekkdin haudattavaa arkkua varten varattua tilaa
haudassa. Kuvan haudassa on kaksi arkkuhautapaikkaa. Maanpinnan tasossa hautapaikka vastaa yhden
hautasijan kokoista aluetta.
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Kuva 3: Hautasijalla tarkoitetaan yhden arkun tai uurnan paikkaa haudassa.

taan kahteen kerrokseen, on nelja arkkuhautasijaa.
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Kuvan haudassa, johon hauda-



